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成立新投保單位-批次加保格式說明 

本格式適用：「勞(就,職)保/勞退」單位、「就(職)保/勞退」單位。                      (111.01.18 修) 

欄位

序號 
欄位名稱 資料格式 備註 

1 格式別 1、2 

「勞保」請輸入“1” 

「職保」請輸入“2”→請至「勞工職災保險專用」欄， 

輸入[僅參加「職保」條件] 

2 被保險人外籍 
Y、1、2 

、空白 

「外籍」請輸入“ Y” 

「外籍配偶」(含港澳配偶) 請輸入“1” 

「大陸配偶」請輸入“2” 

「本國籍」請維持“空白” 

3 被保險人姓名  
最多 25 個字，中文不得少於 2 個字，外籍人士且為英文

姓名者，請輸入全名(英文大寫全形字)。 

4 
被保險人身分證號 

（居留證統一證號/護照號碼） 
 

本國人士請輸入「身分證號」。 

外籍人士請輸入「居留證統一證號」， 

未取得居留證者，則請輸入「護照號碼」。 

5 被保險人出生日期  請以民國年月日輸入(例如 0620301) 

6 
月薪資總額 

[勞(就)保/職保/勞退] 
 請依月薪資總額申報 

※所輸入之「月薪資總額」，本局係於收檔後方依勞保、職保、勞退分級表各自歸級為「勞(就)保月投保薪資」、「職保

月投保薪資」、「勞退月提繳工資」處理。 

7 特殊身分別 

1、5、7、8 

A、B、S、T 

、空白 

「部分工時」請輸入“1” 

「雇主」請輸入“5” 

「庇護性身心障礙就業者」請輸入“7” 

「部分工時及庇護性身心障礙就業者」請輸入“8” 

「公法救助及部分工時人員」請輸入“A” 

「公法救助」請輸入“B” 

「建教生及部分工時人員」請輸入"S" 

「建教生」請輸入"T" 

 →非以上特殊身分者請維持“空白” 

8 
<勞工職災保險專用> 

僅參加「職保」條件 

1、2、 

空白 

※「已領取勞保老年給付」請輸入“1” 

※「未領取勞保老年給付且年逾 65 歲」請輸入“2” 

→非上述條件者請維持“空白” 

9 
＜外籍專用＞ 

被保險人性別 
M、F、空白 

「男」請輸入“M”、「女」請輸入“F” 

本國人士請維持“空白” 

 


